
 
 

日本ワインコンクール 

エントリーシステム操作マニュアル 
  

注意事項 

○エントリーシステムの操作にあたっては、このマニュアルをご熟読ください。 

 

○これまでに登録済みのメールアドレス、パスワードは、そのまま使用すること

ができますので、「２．ログイン認証」からの入力となります。パスワード等を忘

れてしまった方は、事務局（055-223-8871）まで、お問い合わせください。 

 

○2023 年から出品者情報に出品担当者のメールアドレスを新設しました。 

既に出品者情報を登録済の方も、未入力の場合はご入力をお願いします。 

なお、ログイン時に必要なメールアドレスはこれまでと変更ありません。 

 

○出品ワインリストは 1点ずつ登録します。なお、出品ワインリストはシステム

に登録した時点では出品待ちの状態であり、修正が可能です。出品を確定するに

は、出品ワインリスト登録画面から「出品」ボタンをクリックする必要がありま

す。また、出品確定済みの出品ワインリストは編集ができなくなりますので、ご

注意ください。 

 

○出品確定後に出品前チェックリスト、出品票、ワイン貼付票が印刷できるよう

になります。出品ワインを送付していただく際にすべて必要なものとなりますの

で、添付漏れ等がないようにご注意ください。 



1. ユーザ登録 

トップページから「新規登録」をクリックします。 

（ユーザ登録済みの場合は「ログイン」をクリックし、項番[2]へ進んでください。） 

 
 

メールアドレスとパスワードを入力し「確認メールを送信」をクリックします。 

 

 



確認メールが送付されますので、「認証する」をクリックします。 

ログインページに遷移し、メールアドレスが認証されます。 

 

 

 

 

  



2. ログイン認証 

ご登録頂いたメールアドレスとパスワードを入力し「ログイン」をクリックします。 

 

 

新規登録後の場合は出品者情報登録ページが表示されます。 

登録する情報を入力し「登録」をクリックします。（これらは後からでも変更できます。） 

 

  



  出品者情報の変更について 

既に出品者情報を登録済みで、ホームページURLまたは出品担当者メールアドレス

を登録していない場合、出品者情報登録ページが表示されます。 

その場合はホームページURL または出品担当者メールアドレスを入力し 

「登録」をクリックします。 

※ログイン時に必要なメールアドレスは変更されません。 

 

 

登録後に出品者情報を変更する場合は、ログイン後の画面右上に表示されるメールア

ドレスをクリックすると「出品者情報を編集」が表示されますので、そちらから編集

を行ってください。 

  



3. ワインリスト新規登録 

メニューバーから「新しいワインを登録する」をクリックします。 

 

 

 

登録する情報を入力し「登録」をクリックします。 

※この段階では、まだ出品確定されていません。 

 

  



4. ワインリスト更新・出品確定 

登録ワイン一覧ページから対象のワインの「受付番号」をクリックします。 

 

 

このページではいくつかの処理が行われます。 

・「削除」 

  表示されたワインの情報を削除します。削除されたデータは復元できません。 

・「更新」 

  入力された内容でワインの情報を更新します。 

・「出品」 

  入力された内容でワインの情報を更新し、出品を確定します。 

  ※出品確定後は更新、削除することはできません。 

 

 

 

  



5. 出品内容確認、出品票出力 

登録ワイン一覧ページから対象のワインの「出品番号」をクリックします。 

 

 

このページでは出品確定済みのワインの情報を確認し、 

各出品票とワイン貼付票、出品前チェックリストを出力します。 

 

 

 

 

以上 


